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OBJECTIF DU GUIDE

Ce guide a pour objectif de vous accompagner pas a pas dans la réalisation des différentes actions
nécessaires dans l'application E-Licence.

Vousy trouverez :

e Les étapes asuivre

e Les captures d’écran correspondantes
e Lesinformations arenseigner

e Lespoints devigilance

e Les éventuels cas particuliers.

AVANT DE COMMENCER

Vous aurez besoin :

= Des informations relatives a la structure.
2 Des coordonnées des personnes.
i Des documents obligatoires.

= Des informations relatives au mode de réglement, si nécessaire.

. Attention

Certaines informations sont obligatoires. Labsence de ces informations peut empécher la
poursuite de la procédure.
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1- Comment saisir
une licence

L S

Si votre club est affilié, vous pouvez procéder a la prise de licence.
Sivotre club n’est toujours affilié : consulter le guide n°2 — « Réaffiliation structure »

Em
Mon Club

Cliquer dans l’encadré bleu « Saisie licences »
ou

Dans le menu latéral de gauche : aller dans « Licences » « Saisie d’une licence »

<> Accueil

), Paiement a acte : une seule licence a la fois.

Sivotre club a choisi le paiement a 'acte et non le préléevement automatique, vous devez prendre
une seule licence pour une personne a la fois.

En effet, apres avoir validé et réglé le paiement de la premiére licence, vous pourrez ensuite
prendre un autre type de licence pour cette méme personne. La deuxieme licence étant gratuite,
elle pourra alors étre ajoutée sans paiement supplémentaire.

Exemple : Vous souhaitez prendre une licence « Compétitive » et une licence « non compétitive »
pour la méme personne.

> Prenez d’abord la licence « Compétitive » et procédez a son paiement.

> Une fois le paiement validé, prenez la licence « Non compétitive », qui sera gratuite.




1.Je choisi une personne existante

Baructue ot Personne

Er Cholx de la structure

W ap SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

Type de structure
_ [ T et

Statut Juridique

Association

Dermiére Affiliation
Saison 2026 - 2027

Discipline(s) pratiquée(s)

oA TGE Ao conr v ] o i o

PHRA TENNIS DE TAILE ADATFTE - COMPETTTIVE

T e o o i o v 3

A Til - NN COMPETITIVE

B Cholx de la personne

Cholx dune personne @ vl chiotir une personne en cguant sur fe botiton Gheantre:

Cliquer sur « choix de la personne »




Code adhérent / Nom / Prénom

baill

@) oansiastructure _ NonLicenciés en 2026 - 2027 Licenciés en 2025 - 2026

Q Rechercher

Résultats de la recherche :

Code adhérent Nom Derniére licence

660252 Mme BAILLY Fanny 2025- 2026

La personne nest pas présente dans le tableau ? Vérifiez vos filtres de recherche ou e e
ajoutez-la en cliquant sur le bouton ci-contre. bl

Taper les 2 premiéres lettres du nom ou Prénom, sélectionner « Dans la structure » et
« Rechercher »

La recherche peut se faire également par le numéro de licence appelée ici « Code adhérent »

Cliquer sur le nom de la personne recherchée.




| Informations de la persanne
Mo BAILLY Fanny

Ces informations ont-elles changé ?

Kéfe) le 26/1211993
E-mail ; fanny32 bailly@gmail.com

N* Partablo | 06 84 65 84 73

1 RUE MEDECIN COLONEL ALBERT CHEMIN
EATO0 MRIGNAC
06564698673

Vesilllez utiliser une phato adrministrtive, celle-ci
Fanay# ballly@grmall. com

est fortement recommandée at sara (linge
prochainement sur les documents de la
parsonng

o
& stoddier s pheto

Droit & Mmage : Je soussigné, M ABMARD Benjamin, agissant pour ko compte de fa structure SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS, reconnalt que [adhérent pour
lequel fetfectue ks saisie misutorise & mader 8 photo d'identid sur sa licence et quil sutorise Lo FRSA & exploiter 1outes les photos et vidéos prses dans be cadre
des activités fédarales pour des actions publicit, ou Cette consentin paur e torritaire francais of une durde do 10 ans &
compter éa |a captation de mon image. Je reconnats avoir informé Nadhérent quill disposait d'un droit d'sccés. de modification, de rectification et de suppression des
dannées qui le conceme (a1, 34 de la lai * Infarmatique et Libértés *), sait par son espace persannel, aol en contactant directernent |a Fédération Frangaise du Sport
adapté. Jalteste dgalement qua adhérent & pris connatssance de & réglamantation fédérale et s'angage & la respacter. Cocher a case pour confimmar ce cho

O os @ Nen

Conditions dulilisation des dannées * : Je soussigné, M AIMARD Ben|amin, agessant pour le comple de la structure SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS, déclare que
|a parsonne physique pour le compte da laquelie efiectua la présente saisie (san représentant légal le cas échéant) a pris connaissance de ka @
fedoate et slangage b la respecter

Qos O don

Vérifier les informations de la personne, si des informations sont manquantes, cliquer sur
« Modifier ces informations ».

Vous pouvez ajouter une photo de la personne, qui sera ensuite intégrée directement sur sa
licence. Cliquer sur « Modifier la photo ».
A noter : pour cette premiére année de mise en place de Ue-licence, les photos enregistrées dans

'ancien systeme n’ont pas pu étre récupérées. Elles seront automatiquement reprises pour la
prochaine saison.

Cliquer sur « Oui » ou « Non » pour le droit a 'image
Cliquer sur « Oui » ou « Non » pour les conditions d’utilisations des données.

Informations qui peuvent manquer :
- Adresse compléete
- Pourun mineur: les coordonnées de son représentant légal (nom, prénom, téléphone,
adresse électronique) - données obligatoires dans e-Licence.

Veuillez corriger bes erreurs sulvantes pour pouvolr continuer :

» Lechamp i légal ent obk
8 » Le champ prénom du représantant légal est nhllgawlre
# Lo champ téképhone i représantant légal est obiigatoire
% Lechamp sdresse e-mail du représentant 1égal est obligatoire.

¢ e o o

Cliquez sur « Continuer la saisie »

Aller a la page 11 du guide pour la suite de la prise de licence




2.Je crée une nouvelle personne

Baructue ot Personne

Er Cholx de la structure

W ap SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

- Type de structure
_ [ T et
Statut Juridique
Association

Dermiére Affiliation
Saison 2026 - 2027

Discipline(s) pratiquée(s)

oA TGE Ao conr v ] o i o

" LA CARARIME LASEN AUAPTE - COMPETTITVE

1A ATV TR WA TIHCES ALUAITE - MO Eomnd 11T

O G

B Cholx de la personne

Cholx dune personne @ vl chiotir une personne en cguant sur fe botiton Gheantre:

Cliquer sur « choix de la personne »

Code adhérent / Nom / Prénom

@) Dans a structure Non Licenciés en 2026 - 2027 Licenciés en 2025 - 2026

Faites une recherche dans la base fédérale (par exemple nom et prénom) et sélectionnez Ia personne si elle apparait. Si non trouvée,
vous pourrez I'ajouter.

Sélectionner « Dans la structure » et « Rechercher »




Code adhérent / Nom / Prénom

@) Dans la structure Non Licenciés en 2026 - 2027 _ Licenciés en 2025- 2026
Résultats de la recherche :
Code adhérent Nom Année naissance Demiére licence
. ke
L_a personne ﬁgst pas présente dans _Ie tableau ? Vérifiez vos filtres de recherche ou
ajoutez-la en cliquant sur le bouton ci-contre.

Cliquer sur « + Ajout d’'une nouvelle personne »




INfneTEtions oé i DerEOnne

4. CIILITE DE LA PERSONNE

Chlite *

Nom e famikie de nalssance

Nationasté *

Frangaisle) -

Adresse Emal

@

Date o2 Maissance *

Nationalité secondame

Adressn Emall secondain

&

n WEUIEE vENfiE WOire soeesse & mal Sfin e garants Feccés & vore comuts

Télaphane

.

Téléphone secondaire

.

[& PHOTO DDENTITE

in fitoer

Téképhoes modile

.

Tééphone mobile secondaire

.

FyTat s e clange - fpag g g, g

Tailie maxinum : SMo

¥ HONORABILITE

Liew de nalssance

[¥pariement o8 Nalssance

Batmen

N* Vioie

Norm de la voie *

Code Postal *

FRANCE

Tyoe Voie *

Commune de nassance

Ezcaber

Comgkément dadresse

Commine *

Droft & Fimsge : Iz soussigné, Mme DIAT Evelyns. a0is3ant pou |2 COMDLE de 1 stiuciure NATATION AUBAGNE. reconnait que adhérant pour iequel faffectus (& saisie

cacre des ackwités 4dérales pour des actions

a5 Cotle. st " b

be berrtoine frangais et une dure de 10 ans & compter de |3 captation de mean image. Je reconnals avor informé Fadhérent quil drsposalt dun droit o actiés, de modification, de

& Inaérer 53 phot

£ 3ur 23 BCence B quil auoriss i FREA & expioies toutes fes photos ef viokos prises dans le

rectification ef de suppression des dornies qui le conceine (art. 34 de la loi * Informatioue &1 Libertés *), soit par son e3pace personnel, SOl &n contactan direciement la Féodaton Francaise du Spon Adapte. J'ammeste dgalement que Madhdérent a pris connaissance de la réglementation fédérale &

‘enape & la respacter, Cochier |3 case pour Confimer ce chaite
O o () e

¥ 0 S'engagn & | respectss

Renseigner les champs demandés

Conditions dutilisation des donmées * - Je soussigné, Mme DIAZ Evelyne, 30i55ant pour 18 COmEte de 13 sructure NATATION AUBAGNE, déclare que 13 personne physique pour e compse de laguelle feffectus 1a présente Baise (0n représenant iagal e

chéant] a pris connalssance de la

Vous pouvez ajouter une photo de la personne, qui sera ensuite intégrée directement sur sa
licence. Cliquer sur « Parcourir ».

Cliquer sur « Oui» ou « Non » pour le droit a 'image

Cliquer sur « Oui» ou « Non » pour les conditions d’utilisations des données.

Cliquer sur « Continuer »

10




2- Les différents
types de licence

ENTRAINEUR /

ENCADRANT

B Licences &
L / SPORTIF

@) -

(8]
z
SPORTIF

&
ks .
xp
AUTRE
otz

-~
7

Les licences peuvent se cumuler, c’est-a-dire que je peux prendre plusieurs licences a une méme
personne.

Exemple : je peux étre « Dirigeant », « Entraineur/Encadrant » et « Officiel » (une seule licence sera
payante).

Exemple : je peux étre « Sportif compétitive », « Sportif non compétitive » et « Officiel »

11




Licence “Dirigeant”

Chooia e 1 besnoe

Cliquer sur « Licence Dirigeant »

[£E] CHOIX DE LA LICENCE

Choix du type de licence
Licence Entraineur / Encadrant
Licence Volontaire
Licence Officiel
Licence Compétitive
Licence Non Compétitive

Licence Autre Pratiquant

SRR AT PN AT R T Y

Renseigner les champs proposés sans oublier les informations de ’honorabilité

Faire le choix de 'assurance :
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) : Cn

RC seul cliquer sur la case verte
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) - (G

Votre adhérent a fait le choix de ne pas prendre [ Individuelle Accidenl. Rappel : Resp bilité civile — elle indemnise les
dommages que vous causez a quelgu'un d'autre. Individuelle Accident — elle ind ise vos propres bl méme si vous éles

responsable de 'accident ou qu'aucun tiers n'est responsable.

o Assurance

1A option 1

an
m IA option 2
an

1A option 3

Si le licencié a fait le choix d’une Assurance Individuelle (IA), choisir 'option :

12




[£] cHoux oE La LicENCE

Licencs Licence Dirigeant” -

[E] cHoix DES DISCIPUNES.

Auzure dacpling ren demandée

= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (individuelle Accident) : Cn

Attenlian - enie seube 1A sufivt par ol |
S vous détener pluaiurs licences uu sein du mime club, vous Alavez besoin de souncrire b 1A que sur urs seile de vou licenzes Elle
Eguvris sulomaliguement lenaemble de vom livences dana ce cub.

Wous retrouvarez oetle mfarmatian dirsctement ur votne licence

i et d

pour chacune de vo licsnces.

FAS— o darnie?

il voos suffit de souscrie i T1A de niveau superieur, pos de demandar ie rambocroement de Fls de niveau inférear déy sousorte.

@ assurance

R 1+ cwtion |
m 14 optien 2
[0 - LR

[E] saisiE pES PIECES RELATIVES A LA LICENCE

Jubfizatil Soence zur audre Faddration @

Cliquer sur « Calculer le tarif »

Mme BAILLY Fanny SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

[E] cermipICAT MEDICAL / QUESTIONMAIRE DE SANTE

‘ Celts licance ne neceasie pas de cortificsl madical | questionnaine de sants

¥ HOMORABILITE

Treadant [F] oirigeant

Usu da nasssanze

FRANCE -

Bépartemant du naissance Commune do ralssance

Meen de famille de nassance

wan den brands prautpedl

Information Ministhrs des Sports

Durs e cadre de In huthe contre [ea violences le npart, les diri L 4 e
abiigation légale dhonorbiiti. Le Miniatire des Sports a # zynté: In contrile i pour lea

banévoles st dEARE énivg) auprie des fé spariives. A sst né da ranseigran poar chacan de vaz
hicencida(es), 8 ou alle oocupe des fanslians de m n suppliment dea dornes dujd présentes, les Nom

de nsinsance, Pays de nal

Informations de la parsoting

@ Récapitulatif de la commande

2 PERSONNE

En STRUCTURE

@

Récapitulatif de la comm

Mme BAILLY Fanny
N'660252
Né(e) le 26/12/1993

33/65 - SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS
Ligue Régionale : LI/10 - LIBUE NOUVELLE-AQUITAINE
Département : 33/CD - COMITE DEPARTEMENTAL SPORT ADAPTE GIRONDE

{E] LICENCE CHOISIE

Licence 2026 - 2027 - mmwm-m Mme BAILLY Fanny + Assurance R.C.

Ie L s

1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny

TOTAL DE LA LICENCE

2027 - Mme BAILLY Fanny (660252)

28BS €

100€

e (RN

Veérifier que toutes les informations sont justes. Cliquer sur « Continuer »

13




1- Le club est en prélevement automatique.
Si le club a choisi le prélevement, la licence est validée automatiquement.

@® Saisie d'une Licence
Mme BAILLY Fanny - [ETE) SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

dritture at Personi Farmations de la petionne hoix de |a lice Récapitulatil de la commande

3 Cetie demande de licence a bien #1é enregistrée.

& Récapitulatif de la commande

1 PERSONNE
Mrme BAILLY Fanny
N'660252
Mé(e) le 26/12/1993
En STRUCTURE

33/65 - SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS
Ligue Régionale : LI/ 10 - LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE
Départernant | 33/C0 - COMITE DEPARTEMENTAL SPORT ADAPTE GIRONDE

£ LICENCE CHOISIE

Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - [LERERR Mime BAILLY Fanny + Assurance R.C. 2888 €
Cotisation Régionale Licence Dirigeant 2027 - Mme BAILLY Fanny (660252) 1,00 €
1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny 1.00 €

TOTAL DE LA LICENCE 30E5€
+ Salsie d'une sutre pratique pour ce cenchd L Fiche da la permonne Ei Ficha d la structure

A cette étape, vous pouvez soit « Saisir une autre licence » soit « Saisir une autre pratique pour ce
licencié » (ex: je viens de prendre une licence « dirigeant » pour cette personne et je veux lui
prendre une licence « Entraineur/Encadrant »)

2- Le club est en commande a l’acte

‘ Regler ma commande + Saisie dune autre licence + Saisie dune sutre pratique pour ce licencié 2 Fichedela personng h Fiche de la structure

La licence seravalidée a réception du reglement.

Aller en page 42 de ce guide pour le reglement d’une commande

14




Licence “Entraineur / encadrant”

Cliquer sur « Licence Entraineur / Encadrant »

m CHOIX DE LA LICENCE

[ehoix du type de licence
Licence Dirigeant
Licence Volontaire
Licence Officiel
Licence Compétitive
Licence Non Compétitive

Licence Autre Pratiquant

Renseigner les champs proposés sans oublier les informations de ’honorabilité

Faire le choix de ’assurance :
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) - (D

RC seul cliquer sur la case verte
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) : @

Volre adhérent a fait le choix de ne pas prendre I' Individuelle Accidenl. Rappel : Resp bilité civile — elle indemnise les
d ges que vous & quelqu'un dautre. Individuelle Accident — elle indemnise vos propres blessures, méme =i vous étes

responsable de l'sccident ou quaucun tiers n'est responsable.

© Assurance

m 1A option 1
m IA option 2
m A option 3

Si le licencié a fait le choix d’une Assurance Individuelle (lA), choisir Uoption :

Pour un encadrant professionnel, mettre oui

¥ HONORABILITE

EI Encadrant

Encadrant professionnel ? m

15




Et saisir son numé

@ HONORABILITE

Encadrant

Encadrant professionnel ?

ro de carte professionnelle.

Arbitre Dirigeant

Numéro de carte professionnelle *

D

Intervenant

Encadrant profi I it sur https://recherche-educateur sports.gouv.fr/accueil
[E] eHou be L Licence 0] MEDICAL / BE SANTE
Licenes “Licnes Entraineur | Encadrant® b o Pl i gy
[E cHoix DES DISCIPLINES
Auzun discipline rest demandiée ‘
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES ¥ HonoRrasiLTE
hssurance licence (Indvidusiie Accisen) . () [¥] Encadrant =

Encadrant professionnal 7 cn

Atlamlion ; une seule WA sufil par il | Lisu de nalasance
55 varun détenes plusurs licerses s by bessin d FIA gue ut une seuls . Ele
: f i v B PR FRANCE
Départemant de nalssance

1l nied o & une 1A pout ch de vos lmercen.

ot nl & i 2

1l vous audffil de souncrive & 114 dn miveau supdneus, pes de demander b da 14 s Nom de familie de noiszance
van den brande jesubpaul

@ rasunnce

R 1#cwtient
QD v
R 14 cwtent

Commung de naissance:

Information Ministire des Sports -
Durn o cadea da la lutts contre fes vialences sexusiies dans in spert, les
obligation lgale dhonorabille. Le Minatere des Sports & souhails syt I cantrile d il g 5
- S e ki et o Tt bt 0ot it nhacan o

béoévolea ot oxploitanta{es) TEAPS

2 oo alle 5

Fupn d

[E] swisi DES PIECES RELATIVES & LA LICENCE

{ Ce trpe de licence ne nécessite pan de pibces complémentaines

Cliquer sur « Calculer le tarif »
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#Ama BAILLY Faniry SPORT ATHLETIGUE MERIGNACAIS

@ @ o @

ture 6T Parsonn Tformationn de s pe el e a licence Recapitulatif de la comm

f Reécapitulaf de la commande

L PERSONNE

Mme BAILLY Fanny

N'660252

ie) le 261271953

s sTRUCTURE
32/65 - SPORT ATHLETIQUE MERISNACAIS
Ligua Ragionale : LLA10 - LIGUE NOUVELLE-AGUITAINE
33/CD - COMITE SPORT ADAPTE OIRONDE

1 LICENCE CHOISIE
Licance 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - [T s4me RALLLY Faney + Assurance R.C. 2885
Cotisation Régionala Licence Dirignant 2027 - Mme BAILLY Fanny (660252} 1o0€
1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny 100 €

TOTAL OE LA LICENCE 3085 ¢

Veérifier que toutes les informations sont justes. Cliquer sur « Continuer »
1- Le club est en prélevement automatique.
Si le club a choisi le préléevement, la licence est validée automatiquement.

® Saisie d'une Licence
Mme BAILLY Fanny - [ERE) SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

& @ @ C

Structure el Personng formations de la personng haix de |a licencs Récapitulatil de la commande

3 Cafte demande de licence a bien dié enregistrée

& Récapitulatif de la commande

L PERSONNE
Mme BAILLY Fanny
N'660252
Né(e) le 26/12/1993
Ewn STRUCTURE

33/65 - SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS
Ligue Régionale : LI/ 10 - LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE
Département : 33/C0 - COMITE DEFARTEMENTAL SPORT ADAFTE GIRONDE

£ LICENCE CHOISIE

Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - [LEFERR Mime BAILLY Fanny + Assurance R.C. 2885 €
Cotisation Régionale Licence Dirigeant 2027 - Mme BAILLY Fanny (660252) 1,00 €
1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny 1,00 €
TOTAL DE LA LICENCE 30854

<+ Sainle dune autre licence + Salsie d'une autre pratique pour ce Rcencid AL Fiche do la pernanne E" Ficha di la structure

A cette étape, vous pouvez soit « Saisir une autre licence » soit « Saisir une autre pratique pour ce
licencié » (ex : je viens de prendre une licence « dirigeant » pour cette personne et je veux lui
prendre une licence « Entraineur/Encadrant »)

17




2- Le club est en commande a U’acte

W Régler ma commande 4+ Saisie dune autre licence + Saisie d'une autre pratique pour ce licencié 1 Fiche de la personne h Fiche de la structure

La licence seravalidée a réception du reglement.

Aller en page 42 de ce guide pour le reglement d’une commande

18




0 @ | Licence “Volontaire”

Un engagement simple,
LICENCE utile et essentiel !

VOLONTAIRE [Jeites

POUR QUI ?

Parent impliqué

@ Aide ponctuelle

sur une compétition
] Accompagnateur
[ occasionnel

Volontaire mobilisé

pour une journée
La licence volontaire permet de
reconnaitre et sécuriser I'engagement

de tous ceux qui font vivre notre club !

Cliquer sur « Licence Volontaire »

E] CHOIX DE LA LICENCE

khc-: du type de licence a
Licence Dirigeant

Licence Entraineur / Encadrant

Licence Volontaire

Licence Officiel

Licence Competilive

Licence Non Compétilive

Licence Autre Pratiquant

19




Renseigner les champs proposés sans oublier les informations de ’honorabilité

Faire le choix de 'assurance :

= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) : Cm

RC seul cliquer sur la case verte
= INFORMATIONS mMPLﬁMEN’TMRES

Assurance licence (Individuelie Accident) : (R

dre I' individialle Accidant B

Votre adhérent a fail le choix de ne pas p

bilité civile — elle indemnise les

dividuelle Accident — elle ind

bl , méme si vous éles

dommages que vous causez & quelqu'un d'autre. |
responsable de l'accident ou quaucun tiers n'est responsable.

VOB prop

0 Assurance

Si le licencié a fait le choix d’une Assurance Individuelle (IA), choisir 'option :

(& cwont pE LA LicENCE

Licence "Licence Volontaire™

[ chom pes misciPunes

Aucure discpliog nesl demandss

= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (indivicuetie Accident) - (I

Atteation : une seule B4 suflit par ciu |
i vous ditenez plusieurs licences au sein du mime club, vous raves besain de souncrire & T1A qus s une seule de von licences. Elle
Fensaenble de vou | d chb

wiar oo hiewnea,

Vaous cutle nl;

il nest danc paa nécessnire de souncrine & une LA pour chacune de voa ficences
Yous acuhsilsr sugmenter vatie e 414 on cous dennds T

1l vous suffit de souscrive & 114 de mivenu supdviewr, puin de demandar je rembournement de M4 de nivesw inféreur déji souncrite

Q rssurance

14 apticon |
m 14 eption 2
(R 1+ cwtion

[E] saisie pES PIECES RELATIVES A LA LICENCE

e nissaance, Payn di raissance al comimune de naisasncs.

[l ceRTFICAT MEDICAL f QUESTIONNAIRE DE SANTE
Catte licence it de de santé
F HOMORARILITE
[#] znosdrant [ aditee [ vingesnt
Encadrant professionnel 7 (CJEERD
Lieu do nalasence
FRANCE -
Département de nalsnance Commene de halssance
02+ Aiane - ACHERY
Nom de famille de nalssance
VAN DEN BRANDE
Infarmation Ministire des Sports
Dans s cadra de la lutte contia s volsncen serusling dans i sport, les o " i hune
ohligation l§gale dhomrabildé. La Miniathra des Sootts & sochaite e sont&le dhondrak et
bénévolan dEAPE privs des aporiives. Il ast d jgoer pour
|, 0 ou el des fonct de di #jou -, dea 013 les Moo

Cu type de licence il e gt

Cliquer sur « Calculer le tarif »
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#Ama BAILLY Faniry SPORT ATHLETIGUE MERIGNACAIS

@ @ o @

ture 6T Parsonn Tformationn de s pe el e a licence Recapitulatif de la comm

f Reécapitulaf de la commande

L PERSONNE

Mme BAILLY Fanny

N'660252

ie) le 261271953

s sTRUCTURE
32/65 - SPORT ATHLETIQUE MERISNACAIS
Ligua Ragionale : LLA10 - LIGUE NOUVELLE-AGUITAINE
33/CD - COMITE SPORT ADAPTE OIRONDE

1 LICENCE CHOISIE
Licance 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - [T s4me RALLLY Faney + Assurance R.C. 2885
Cotisation Régionala Licence Dirignant 2027 - Mme BAILLY Fanny (660252} 1o0€
1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny 100 €

TOTAL OE LA LICENCE 3085 ¢

Veérifier que toutes les informations sont justes. Cliquer sur « Continuer »
1- Le club est en prélevement automatique.
Si le club a choisi le prélévement, la licence est validée automatiquement.

® Saisie d'une Licence
wame BAILLY Fanny - [EIE] SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

@ @ @ C

Structure el Persone formations de |a personng haix de |a licence Récapitulatil de la commande

3 Cefte demande de licence a bisn éé enregistrie.

& Récapitulatif de la commande

L PERSONNE
Mme BAILLY Fanny
NB60252
Mile) le 261211998
$n STRUCTURE

33/65 - SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS
Ligue Régionale : LI/ 10 - LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE
Départemnant - 33/C0 - COMITE DEFARTEMENTAL SPORT ADAPTE GIRONDE

£ LICENCE CHOISIE

Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - [FTILT) Mrie BAILLY Fanny + Assurance R.C. 2885¢
Cotisation Riégionale Licence Dirigeant 2027 - Mme BAILLY Fanny (660252) 1,00 €
1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny 100 €
TOTAL DE LA LICENCE 2085¢

<+ Salaio dune autre licence + Salsie dune sutre pratique pour ce heenchkd L Fiche do la pernonne E“ Ficha de la structure

A cette étape, vous pouvez soit « Saisir une autre licence » soit « Saisir une autre pratique pour ce
licencié » (ex: je viens de prendre une licence « dirigeant » pour cette personne et je veux lui
prendre une licence « Entraineur/Encadrant »)
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2- Le club est en commande a U’acte

W Régler ma commande 4+ Saisie dune autre licence + Saisie d'une autre pratique pour ce licencié 1 Fiche de la personne h Fiche de la structure

La licence seravalidée a réception du reglement.

Aller en page 42 de ce guide pour le reglement d’une commande
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Licence “Officiel”

Cliquer sur « Licence Officiel »

E CHOIX DE LA LICENCE

bhoix du type de licence -
Licence Dirigeant
Licence Entraineur / Encadrant
Licence Volontaire
Licence Compétitive
Licence Non Compétitive

Licence Autre Pratiquant

Choisir dans quelles disciplines : plusieurs choix possibles

E CHOIX DES DISCIPLINES

Para Baskel adapté - compétilive
Para Football & 7 adapteé - compétitive
Para Futsal adapté - compétitive

Para Pétangue adapte - competitive
Para Ski Alpin adapté - compélitive
Para Ski de fond adapté - compétitive

Para Tennis adapté - compétitive

Renseigner les champs proposés sans oublier les informations de ’honorabilité et de joindre le
diplébme correspondant.

Faire le choix de ’assurance :
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) m

RC seul cliquer sur la case verte
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) - @

Votre adhérent & fait le choix de ne pas prendre [ e Individuelle Accident. Rappel : Resp bilité civile — elle indemnisze les
d ges que vous & quelgu’un d'autre. Individuelle Accident — elle indemnise vos propres bl , méme si vous éles
responsable de 'sccident ou qu'aucun tiers nest responsable.
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o Assurance

m 1A option 1
m IA option 2
m 1A option 3

Si le licencié a fait le choix d’une Assurance Individuelle (IA), choisir 'option :

(] evone og La Lesee [E CERTIFICAT MEDICAL | GUESTIONNASE DE SANTE

Licenes ‘License Oiffisial” il Cetla ligence ne édieal | queat da sants

[E] creoax pes pscPLINES

Furs Foolbell i 7 sdupié - compilivn * | Pars Pétargus sdaphé - oo

= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES ¥ HONORABILITE

Assirance licence (Individuelle Accident) fn £ E Ashiles

Ligu e naisssnce.

FRANCE
Aftentian | une seuls 1 st par ciub |
51 vous detener plonieurs hoences su sein du méme club, vous nieves bescin de souscnre & 114 que sur e seule de vos hosnces e
couvins aulomatiquement lensemble de voa loences duns ce chub Département de nainssnce Commune de rassance
¥ infermation it votm lisemce
44 Loire-Stlistique - ABBARETZ
i mieat dane cins rbowannie de sousciioe b une LA pous chacuse de voa licences

Peam de lamille 5 pasaance
Viaus soubater sugmantas votis rives d1A en sours dannis 7
1 s it e sawncrim & 114 do momey suparer, g de demander s mmboursemant de [A de nevems Slineur 48 souscrie FOURNY

© Asssunce Sleamutiae Ministive des Sportn
Gare | cadre de la katte contrs les violences secuslies dare le spart, les wl it une
(o - N shlgetion ligals dhonorablilé Le Ministirs des Sports @ soubalti syt n contrils Bt
[ dEAPS e rpurtewa il ‘i ba tartamigrien o
CHD) #eptenz Romaiiutesk vl o sl on 4 ! [— i réseston, s

Faya de nai

(@ ~ UL

[E] satsie DES PIECES RELATIVES A LA LICENCE

Justificalif digisme

Cliquer sur « Calculer le tarif »
Rappel: la licence Officiel est gratuite.

& Récapitulatif de la commande

4 PERSONNE
M RIBAUD Alexandre
N'B32391
Né(e) le 23/07/2002
En STRUCTURE

33/65 - SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS
Ligue Régionale : LI/10 - LIGUE NOUVELLE-AGUITAINE
Département : 33/CO - COMITE DEPARTEMENTAL SPORT ADAPTE GIRONDE

! LICENCE CHOISIE

Licence 2026 - 2027 - Licence Officiel Adultes - E5-E0R M RIBAUD Alexandre + Assurance R.C.
a0

TOTAL DE LA LICENCE 0,00 €

<€ Ratour Continuar ¥

Veérifier que toutes les informations sont correctes. Cliquer sur « Continuer »

La licence sera validée par la FFSA aprés vérification des documents joints et de la base des
officiels diplomés.
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Licence sportif “Compétitive”

Cliquer sur « Licence Compétitive »

E CHOIX DE LA LICENCE

Choix du type de licence A
Licence Dirigeant
Licence Entraineur / Encadrant
Licence Voloniaire
Licence Officiel

=== @ @@ ]
Licence Non Compétitive

Licence Autre Pratiquant

Choisir les disciplines pratiquées en « compétition » ; Seules les disciplines proposées par le club
peuvent étre sélectionnées.

E CHOIX DES DISCIPLINES

Para Basket adaplé - compétitive
Para Foolball & 7 adaplé - compélitive
Para Futsal adapté - compétitive

Para Pélangue adaplé - compétitive
Para Ski Alpin adapté - compétitive
Para Ski de fond adapté - compétitive

Para Tennis adapté - compétitive

Renseigner le Nom du médecin et la date du certificat médical.

Les informations du certificat médical de la saison derniére n’ont pas pu étre reprises.
Deux situations sont possibles :
e Votre sportif dispose d’un nouveau certificat médical : renseigner les informations
correspondant a ce nouveau certificat.
e Votre sportif arépondu au questionnaire de santé (QS Sport) : renseigner les informations du
certificat médical encore en cours de validité.
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[£] CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTE

Cliquez ici pour télécharger un certificat médical type

Nom du médecin : * Date du certificat médical: *

—
Lxxd 1J/MMAAAA

Je soussigné(e) Mme DIAZ Evelyne, agi 1 pour le ple de la structure OUSTAOU ESTEREL reconnail, que la =aisie de la licence

1

pour la p physig iée répond & la rég tation de la fédérati

-les rép f ies par l'adhérent au questi ire de santé « QS sport » sonl loutes négatives et permettent le 1l t de
licence pour la pratique sportive, pour les licenciés de moins de 50 ans

-ladhérent esten p ion dun cerlificat médical dans le cas d'un licencié de plus de 50 ans, ce cerlificat médical est valable 3 ans
- ladhérent est en p ion dun certificat médical de moins de 6 mois en cas de réponse positive & au moins une des questions du
questionnaire de santé « QS Sporl ». Ceci est valeble pour tes les licenciés quel que soit leur dge

Le dit certificat meédical doit mentionner la pratique en compétition.

Ne pas oublier de cliquer sur Contre-indication si mentionné sur le certificat médical.

[ contre indications

(n Contre-indications
Faire le choix de 'assurance :
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) : Cm

RC seul cliquer sur la case verte
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) - (G

Votre adhérent a fail le choix de ne pas prendre l'assurance Individuelle Accident. Rappel : Resp bilité civile — elle indemnize les
3 que vous a quelqu’un d'autre, Individuelle Accident — elle ind ise vos propres bl , méme si vous éles

responsable de l'accident ou quaucun tiers n'est responsable.

o Assurance

(n 1A option 1
m 1A option 2
(n 1A option 3

Si le licencié a fait le choix d’une Assurance Individuelle (IA), choisir 'option :
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N du mbdecn Date Gu corsfrgs mbgeal *
s e B A MAL
- Fveiyr i et g
B Comm imdeation sipord b ia régiemantmen de i lidiann
(S contrwindeations ; P e
poat en koencies de maims de 50 ans.
- o e 50w, Tm
= INFORMATIONS COMPLENENTARES ¥ HONORASEITE
(R s ———— =] [0 tnoasamt 0O tigeen
| -
Atmenon | e ouls 1A 1 par cue ! < ; g
Tnessamible de vos Soevews Sans e ol o ramr—
© Assizane
Qe v
ClD epen?
o - LU
[E] SAISH DES PECES RELATIVES & LALICENCE
g - |
Cliquer sur « Calculer le tarif »
wame EaILLY Fanmy - [EERR) SPORT ATHLETIGUE MERIGNACAIS
o @ © ®
Ststictie et Petsoninie formation de 1 persontie hoix da ta licence Ricapitufatif de la camm
o Récapitulatif de fa commande
A PERSONNE
Mmi BAILLY Faniny
NeBe028E
Néle) le 2601201953
Es sTRUCTURE
33/65 - SPORT ATHLETIGUE MERIGNACAIS
Ligue Régionae : LI/10 - LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE
33/CD . COMITE SPORT ADAPTE GIRONDE
1 LICENCE CHOISIE
Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - [[IEg #ime BAILLY Fariny + Assurance R.C. 2054
Catisation Régionabe Li 2027 - y i g 100€
1A option 1 2026 - 2027 - Meme BAILLY Fanny 100€

Vérifier que toutes les informations sont justes. Cliquer sur « Continuer »

TOTAL DE LA LICENCE

e R
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1- Le club est en prélevement automatique.
Si le club a choisi le prélevement, la licence est validée automatiquement.

® Saisie d'une Licence
Mme BAILLY Fanny m SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

@ @ @ C

ety B formations d= |a pe 2 hoix d2 1 licencs Récapitulatif de la commande

* Cette demande de licence a bien 812 enregistrée.

& Recapitulatif de la commande

1 PERSONNE
Mme BAILLY Fanny
N"660252
Mis(o) be 26/12/1993
Em STRUCTURE

33/65 - SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS
Ligue Régionale - LI/10 - LIGUE MOUVELLE-AQUITAINE
Départemant - 33/C0 - COMITE DEPARTEMENTAL SPORT ADAPTE GIRONDE

£ LICENCE CHOISIE

Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - LERERR Mme BAILLY Fanny + Assurance R.C. 2885 ¢€
Cotisation Régionale Licence Dirigeant 2027 - Mme BAILLY Fanny (660252) 1,00 €
1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny 100 €

TOTAL DE LA LICENCE 30854

A cette étape, vous pouvez soit « Saisir une autre licence » soit « Saisir une autre pratique pour ce
licencié » (ex: je viens de prendre une licence « dirigeant » pour cette personne et je veux lui
prendre une licence « Entraineur/Encadrant »)

2- Le club est en commande a U’acte

W Régler ma commande + Saisie dune autre licence + Saisie d'une sutre pratique pour ce licencié AL Fiche de la peraonne h Fiche de la structure

La licence sera validée a réception du reglement.

Aller en page 42 de ce guide pour le reglement d’une commande
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Lors de la prise de licence, il n’est pas demandé la classification du sportif.
Pour ajouter une classification ou vérifier la classification déja enregistrée.

Cliquer sur U’'encadré « Mon club »

In
Mon Club

Puis dans le menu « Licences »

e Sratistiques i Informaticns & Affiiations w8 Lcences @) fh Instances A Diolts § Lieux ge pratiaue @ B Stuctures IS Listes W Comenandes © compratiné EEET)

I8 Licences collctivee 9 Logs

[El Recherche par code / nom / prénom

Puis Recherche la personne :

Vous arrivez sur la fiche de la personne, ou vous retrouvez toutes ses informations.

MB. C
ElD) B
§ Informations (&, Classification () & Ucences P Licence A‘;Tf'o = Mutations S Dipidmes A Droits & Fonctions W Commandes © Comptablité ) Logs
& Téicnarger (a licence gicbale de M B c pOUF Lne STUCTEE
@ Licence Licence Compétitive Adultes ® m &) T
[ v | Afficher plus w o Télécharger

Cliquer sur « Classification » .
& Classification )

Le chiffre « 1 » étant a Uorange, cela signifie que vous devez saisir sa classe.
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Classification de handicap <+ Nouvelle classification

CLASSIFICATION ACTUELLE Saisiele 7

2 Encous |

Cliquer sur « Nouvelle classification »

Nouvelle classification

Type de classification *

En cours x v

Choisir la classe.

Nouvelle classification

Type de classification *

BC x

Date de classification *

n Rechercher un classificateur.

Commentaire

Saisir la date de la classification notée sur la fiche de synthése d’évaluation effectuée avec U'outil

de classification FFSA.

Rechercher le nom du classificateur qui a validé U'évaluation.
Code adhérent / Nom / Prénom

Dans la structure

PROVENCE-ALPES-COTE DAZURG

‘ Faites une recherche dans la base fédérale (par exemple nom et prénom) et sélectionnez |a personne si elle apparait. ‘

Mettre un commentaire éventuellement.

Cliquer sur « Créer la classification »
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» La classification a bien é1é enregistrée.

Classification de handicap

CLASSIFICATION ACTUELLE  Saisie ke 27/08/2026 par D

Date de classification Classificatenr
- L
10/01/2026 3 6-MmeD
HISTORIQUE
Date Type Classificateur Saisi le
= (Encoms) - R
< Retour

& Classification )

Le chiffre « 1 » étant en bleu, cela signifie que la classification est renseignée.
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0 @ ’ Licence sportif “Non compétitive”

Cliquer sur « Licence Non Compétitive »

[£] CHOIX DE LA LICENCE

Choix du type de bcence
Licence Dingeart
Licence Entraineur / Encadrant
Licence Volontamre
Licence Officiel
Licence Compétitive

Licence Autre Pratiquant

Choisir les disciplines pratiquées en « non-compétition » ; Seules les disciplines proposées par le
club peuvent étre sélectionnées.

[E] CHOIX DES DISCIPLINES
Para Pétanque adapte - Non compétitive * | Para Randonnée adapté - Non compétitive *

Para Basket adapte - Non competitive
Para Football & 7 adapte - Non competitre
Para Futsal adapté - Non compétitive

Para Ski Alpin adapté - Non compétitve
Para Sii de fond adapté - Non compétitive

Para Tennis adapte - Non competitive

Renseigner le Nom du médecin et la date du certificat médical.

Les informations du certificat médical de la saison derniére n’ont pas pu étre reprises.
Deux situations sont possibles :
e Votre sportif dispose d’un nouveau certificat médical : renseigner les informations
correspondant a ce nouveau certificat.
e Votre sportif arépondu au questionnaire de santé (QS Sport) : renseigner les informations du
certificat médical encore en cours de validité.
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[£] CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTE

Cliquez ici pour télécharger un certificat médical type

Nom du médecin : * Date du certificat médical: *

—
Lxxd 1J/MMAAAA

Je soussigné(e) Mme DIAZ Evelyne, agi 1 pour le ple de la structure OUSTAOU ESTEREL reconnail, que la =aisie de la licence

1

pour la p physig iée répond & la rég tation de la fédérati

-les rép f ies par l'adhérent au questi ire de santé « QS sport » sonl loutes négatives et permettent le 1l t de
licence pour la pratique sportive, pour les licenciés de moins de 50 ans

-ladhérent esten p ion dun cerlificat médical dans le cas d'un licencié de plus de 50 ans, ce cerlificat médical est valable 3 ans
- ladhérent est en p ion dun certificat médical de moins de 6 mois en cas de réponse positive & au moins une des questions du
questionnaire de santé « QS Sporl ». Ceci est valeble pour tes les licenciés quel que soit leur dge

Le dit certificat meédical doit mentionner la pratique en compétition.

Ne pas oublier de cliquer sur Contre-indication si mentionné sur le certificat médical.

[ contre indications

(n Contre-indications
Faire le choix de 'assurance :
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) : Cm

RC seul cliquer sur la case verte
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) - (G

Votre adhérent a fail le choix de ne pas prendre l'assurance Individuelle Accident. Rappel : Resp bilité civile — elle indemnize les
3 que vous a quelqu’un d'autre, Individuelle Accident — elle ind ise vos propres bl , méme si vous éles

responsable de l'accident ou quaucun tiers n'est responsable.

o Assurance

(n 1A option 1
m 1A option 2
(n 1A option 3

Si le licencié a fait le choix d’une Assurance Individuelle (IA), choisir 'option :
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N du mbdecn Date Gu corsfrgs mbgeal *
s e B A MAL
- Fveiyr i et g
B Comm imdeation sipord b ia régiemantmen de i lidiann
(S contrwindeations ; P e
poat en koencies de maims de 50 ans.
- o e 50w, Tm
= INFORMATIONS COMPLENENTARES ¥ HONORASEITE
(R s ———— =] [0 tnoasamt 0O tigeen
| -
Atmenon | e ouls 1A 1 par cue ! < ; g
Tnessamible de vos Soevews Sans e ol o ramr—
© Assizane
Qe v
ClD epen?
o - LU
[E] SAISH DES PECES RELATIVES & LALICENCE
g - |
Cliquer sur « Calculer le tarif »
wame EaILLY Fanmy - [EERR) SPORT ATHLETIGUE MERIGNACAIS
o @ © ®
Ststictie et Petsoninie formation de 1 persontie hoix da ta licence Ricapitufatif de la camm
o Récapitulatif de fa commande
A PERSONNE
Mmi BAILLY Faniny
NeBe028E
Néle) le 2601201953
Es sTRUCTURE
33/65 - SPORT ATHLETIGUE MERIGNACAIS
Ligue Régionae : LI/10 - LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE
33/CD . COMITE SPORT ADAPTE GIRONDE
1 LICENCE CHOISIE
Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - [[IEg #ime BAILLY Fariny + Assurance R.C. 2054
Catisation Régionabe Li 2027 - y i g 100€
1A option 1 2026 - 2027 - Meme BAILLY Fanny 100€

Vérifier que toutes les informations sont justes. Cliquer sur « Continuer »

TOTAL DE LA LICENCE

e R
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1- Le club est en prélevement automatique.
Si le club a choisi le prélevement, la licence est validée automatiquement.

® Saisie d'une Licence
Mme BAILLY Fanny m SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

@ @ @ C

ety B formations d= |a pe 2 hoix d2 1 licencs Récapitulatif de la commande

* Cette demande de licence a bien 812 enregistrée.

& Recapitulatif de la commande

1 PERSONNE
Mme BAILLY Fanny
N"660252
Mis(o) be 26/12/1993
Em STRUCTURE

33/65 - SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS
Ligue Régionale - LI/10 - LIGUE MOUVELLE-AQUITAINE
Départemant - 33/C0 - COMITE DEPARTEMENTAL SPORT ADAPTE GIRONDE

£ LICENCE CHOISIE

Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - LERERR Mme BAILLY Fanny + Assurance R.C. 2885 ¢€
Cotisation Régionale Licence Dirigeant 2027 - Mme BAILLY Fanny (660252) 1,00 €
1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny 100 €

TOTAL DE LA LICENCE 30854

A cette étape, vous pouvez soit « Saisir une autre licence » soit « Saisir une autre pratique pour ce
licencié » (ex: je viens de prendre une licence « dirigeant » pour cette personne et je veux lui
prendre une licence « Entraineur/Encadrant »)

2- Le club est en commande a U’acte

W Régler ma commande + Saisie dune autre licence + Saisie d'une sutre pratique pour ce licencié AL Fiche de la peraonne h Fiche de la structure

La licence sera validée a réception du reglement.

Aller en page 42 de ce guide pour le reglement d’une commande
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o @ ‘ Licence “Autre pratiquant”

Cliquer sur « Licence Autre Pratiquant »

[£] CHOIX DE LA LICENCE

Ehoix du type de icence
Licence Dingeant
Licence Entraineur / Encadrant
Licence Volontaire
Licence Official
Licence Compétitive
Licence Non Compétitive

Lioence Autre Pratiquant

Choisir les disciplines pratiquées en « non-compétition » ; Seules les disciplines proposées par le
club peuvent étre sélectionnées.

[E] CHOIX DES DISCIPLINES

Para Basket adapté - Non compétitive
Para Football 3 7 adapté - Nen compétitive
Para Futsal adapte - Non competitive

Para Petangue adapte - Non competitive

Para Ski Alpin adapté - Non compétitive
Para Ski de fond adapte - Non compétitive

Para Tennis adapté - Non compétitive

Renseigner le Nom du médecin et la date du certificat médical.

Les informations du certificat médical de la saison derniére n’ont pas pu étre reprises.
Deux situations sont possibles :
e Lapersonne dispose d’un nouveau certificat médical : renseigner les informations
correspondant a ce nouveau certificat.
e Lapersonne arépondu au questionnaire de santé (QS Sport) : renseigner les informations
du certificat médical encore en cours de validité.
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[£] CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTE

Cliquez ici pour télécharger un certificat médical type

Nom du médecin : * Date du certificat médical: *

—
Lxxd 1J/MMAAAA

Je soussigné(e) Mme DIAZ Evelyne, agi 1 pour le ple de la structure OUSTAOU ESTEREL reconnail, que la =aisie de la licence

1

pour la p physig iée répond & la rég tation de la fédérati

-les rép f ies par l'adhérent au questi ire de santé « QS sport » sonl loutes négatives et permettent le 1l t de
licence pour la pratique sportive, pour les licenciés de moins de 50 ans

-ladhérent esten p ion dun cerlificat médical dans le cas d'un licencié de plus de 50 ans, ce cerlificat médical est valable 3 ans
- ladhérent est en p ion dun certificat médical de moins de 6 mois en cas de réponse positive & au moins une des questions du
questionnaire de santé « QS Sporl ». Ceci est valeble pour tes les licenciés quel que soit leur dge

Le dit certificat meédical doit mentionner la pratique en compétition.

Ne pas oublier de cliquer sur Contre-indication si mentionné sur le certificat médical.

[ contre indications

(n Contre-indications
Faire le choix de 'assurance :
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) : Cm

RC seul cliquer sur la case verte
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Assurance licence (Individuelle Accident) - (G

Votre adhérent a fail le choix de ne pas prendre l'assurance Individuelle Accident. Rappel : Resp bilité civile — elle indemnize les
3 que vous a quelqu’un d'autre, Individuelle Accident — elle ind ise vos propres bl , méme si vous éles

responsable de l'accident ou quaucun tiers n'est responsable.

o Assurance

(n 1A option 1
m 1A option 2
(n 1A option 3

Si le licencié a fait le choix d’une Assurance Individuelle (IA), choisir 'option :
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N du mbdecn Date Gu corsfrgs mbgeal *
s e B A MAL
- Fveiyr i et g
B Comm imdeation sipord b ia régiemantmen de i lidiann
(S contrwindeations ; P e
poat en koencies de maims de 50 ans.
- o e 50w, Tm
= INFORMATIONS COMPLENENTARES ¥ HONORASEITE
(R s ———— =] [0 tnoasamt 0O tigeen
| -
Atmenon | e ouls 1A 1 par cue ! < ; g
Tnessamible de vos Soevews Sans e ol o ramr—
© Assizane
Qe v
ClD epen?
o - LU
[E] SAISH DES PECES RELATIVES & LALICENCE
g - |
Cliquer sur « Calculer le tarif »
wame EaILLY Fanmy - [EERR) SPORT ATHLETIGUE MERIGNACAIS
o @ © ®
Ststictie et Petsoninie formation de 1 persontie hoix da ta licence Ricapitufatif de la camm
o Récapitulatif de fa commande
A PERSONNE
Mmi BAILLY Faniny
NeBe028E
Néle) le 2601201953
Es sTRUCTURE
33/65 - SPORT ATHLETIGUE MERIGNACAIS
Ligue Régionae : LI/10 - LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE
33/CD . COMITE SPORT ADAPTE GIRONDE
1 LICENCE CHOISIE
Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - [[IEg #ime BAILLY Fariny + Assurance R.C. 2054
Catisation Régionabe Li 2027 - y i g 100€
1A option 1 2026 - 2027 - Meme BAILLY Fanny 100€

Vérifier que toutes les informations sont justes. Cliquer sur « Continuer »

TOTAL DE LA LICENCE

e R
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1- Le club est en prélevement automatique.
Si le club a choisi le prélevement, la licence est validée automatiquement.

® Saisie d'une Licence
Mme BAILLY Fanny m SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS

@ @ @ C

ety B formations d= |a pe 2 hoix d2 1 licencs Récapitulatif de la commande

* Cette demande de licence a bien 812 enregistrée.

& Recapitulatif de la commande

1 PERSONNE
Mme BAILLY Fanny
N"660252
Mis(o) be 26/12/1993
Em STRUCTURE

33/65 - SPORT ATHLETIQUE MERIGNACAIS
Ligue Régionale - LI/10 - LIGUE MOUVELLE-AQUITAINE
Départemant - 33/C0 - COMITE DEPARTEMENTAL SPORT ADAPTE GIRONDE

£ LICENCE CHOISIE

Licence 2026 - 2027 - Licence Dirigeant Adultes - LERERR Mme BAILLY Fanny + Assurance R.C. 2885 ¢€
Cotisation Régionale Licence Dirigeant 2027 - Mme BAILLY Fanny (660252) 1,00 €
1A option 1 2026 - 2027 - Mme BAILLY Fanny 100 €

TOTAL DE LA LICENCE 30854

A cette étape, vous pouvez soit « Saisir une autre licence » soit « Saisir une autre pratique pour ce
licencié » (ex: je viens de prendre une licence « dirigeant » pour cette personne et je veux lui
prendre une licence « Entraineur/Encadrant »)

2- Le club est en commande a U’acte

W Régler ma commande + Saisie dune autre licence + Saisie d'une sutre pratique pour ce licencié AL Fiche de la peraonne h Fiche de la structure

La licence sera validée a réception du reglement.

Aller en page 42 de ce guide pour le reglement d’une commande
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3- Exemple de licence
n papierll

Licence d’un sportif « Adulte » pratiquant en compétition et en loisirs.

RECTO VERSO

LICENCE = INFORMATIONS PERSONNELLES

) Assurance
20262027 Sexe : Mascuin RC + IA OPTION 2

MAIF ASSISTANCE
0800 875 875

Né.e le : 00/00/1900

Charles CONTRAT N* 4229349R
N® LICENCE COMPETITIVE NON COMPETITIVE OFFICIEL
3 08 8 Para Bashel adaphé Para Pétangue scaplé
BC Para Pétanque adaplé Para Randonnde adapléd
Para Ski de fond
adapbé

g

&7 INFORMATIONS MEDICALES
CERTIFICAT MEDICAL :  du 27/08/2026

sportadapte.fr o @

Cette hcence est strictoment personneile et incessible

Licence d’un dirigeant mais également entraineur, officiel et autre pratiquant

RECTO VERSO

L I CE N CE & INFORMATIONS PERSONNELLES [ ASSURANCE
2026+ 2027 Sexe : Féminin RC + 1A OPTION 3

Né.e le : 00/00/1900
MAIF ASSISTANCE
E 0800 B75 875
CONTRAT N° 4229349R

BXOOOOOO
2‘" PRATIQUES SPORTIVES AUTORISEES
N°® LICENCE COMPETITIVE NON COMPETITIVE OFFICIEL
3 46 Para Basket adapté Para Basket adapté
Para Randonnée adaplé

ﬁ CLUB  00/00 - YOIXXXXXX

e . e

En!ra‘;nw: Autre Officiel
neadrant  pratiquant

&% INFORMATIONS MEDICALES

|57 cennmcarnevicas . au 2210812026

Dirigeant

sportadapte.fr

Ammﬁﬁ

Cette icence et strictement personnelle et incessible.




Licence d’un sportif « Jeune » pratiquant qu’en loisirs

RECTO VERSO

LICENCE
20262027 Sexe : Masculin RC + IA OPTION 1

Néele J 72005
MAIF ASSISTANCE
P 0800 875 875
CONTRAT N* 4220349R

N* LICENCE COMPETITIVE NON COMPETITIVE OFFICIEL

. . 6 1 Para Randonnée adaplé

€ cLus 00700 - XX000XX

e

CERTIFICAT MEDICAL : du 05/02/2026

conire-indications

Sportif
en loisirs
: sportadapte.fr o @ @
Cette licence ast strictement parsonnelle et incessibe.
Pour imprimer la licence B
Mon Club
Cliquer sur ’encadré « Mon club »
Puis dans le menu « Licences »
ks Saristiques i nformations £ Affiiations 4 | icences a th instances A Droas @ Lieux de peatique [+] B4 Sructures £ Usmes W Commandes (3]
Ig8 Licences coliectives ) Logs
Puis Recherche la personne : Bl Recherche par code / nom / prénom

Vous arrivez sur la fiche de la personne, ou vous retrouvez toutes ses informations.

MB. C
B B BT
i Informations &, Classification () B Licences 4 Licence ATF () = Mutations ® Diglomes A Droas et Fonctions W Commandes © Comptabiliné D Logs

% Téldcharper Iz icence globale de M B c PROAIF Une Structure
@ Licence Licence Compétitive Aduftes © |3 o ¥
| - acmmee | Afficher plus w T3 Tésécharger

Cliquer sur « Télécharger la licence globale de.... », une page PDF d’ouvre, imprimer la licence.

41




[P
£ 3 :
o O 3
: 3 ;
2§ »
S 2 4 s B
2 8°S ) -
e ﬁ m a ‘I-J m
£ o 3 \......_ » 5
=~ t , ._. n 2
” “ o ‘._\\.I.lv , f wn .nm_ﬂ / % 4
R IS (15 .ﬂ-l-l..l..l w. Ac. I“ mK. ““ IU m
R \/ & Zu 83 08 E B
o i == 3= = = -
o g S iy @ ES Bl e 2
G w S8 cw 2w o
S 0% (3] £l = 4 o 1) o 2
O © . .____u. 0 o= .m_.m 3 a0 | » m
e £Ee§ B . 25 5§ >0 | o
g W % 8 S wO . i
eb WO S o Faig P Fare o
D QL T = \ s A,..__‘ ) e B
c ()] m “ | AE_ .‘\ v o ‘ 3¢ \ o ]
T \ I ' f'.-!\ it = L
m - S .9 N1 - :
O D TSe D - =
e c Q .m. ,m _—l._ _nv m =
a D T m b~ p o mm= a ”m
P = ) m - » " nﬂ" uped MW .mw ..n_|u._ 8 R
(72 ] €50 sl LD nu.. ] Q o [ o
g 9 | o 59 [ 5 S
i e o W ,% __L_r__ («}] n.v, “W ,mw kaw % 35
J O M _n_____.. D@ e - $ ® c K s
S o2 €. = 0 e s 3 = =
» S o W ° @ @ E D s B v
Eo o o, - 9% g 5 . : 5
Q= oy .lw o £ - S o) Q 2
0 M < —-u—! - . © . m 2 Pt
© Q2 ) a S
(@ 5% () ’ pungy -..._ - .‘ s M g
_ 18t Iy a_ : 3
L z xS | _- L __ s F E
S 83 _-. | f 3
$ & ; .=_ ..._ I s | g
s 8 5 B °
-W Q \ © & o0
- 0 — = @©
. A o o ) o
_ . Q © c
* e a * ” “ m ()
3
@ 2 k) o

42

1= Listes

ES Structures

@ Lieux de pratique o

th Instances A Droits

€9 Logs

292 Licences o

39t Licences collectives

= Affiliations

® Compabilité T

Et dans la barre, cliquer dans U'onglet « Commandes »
W Commandes &)



Les commandes en cours s’affichent.
Sélectionner les commandes que vous souhaitez régler.

W Commandes en cours T HisorguE dee COmMandes

B Mumin de commanas [ Nem ! Peinom / Coce sdhérmt B Destintare s paiement

F2 RONERE Toutes les structures -
B o e
=00« Fodavunon Frang Adaptd
Sélection Commande en STeme de paiement Destnatare du paiement Montant
=] Commande " BAICCE001S - Prise de koence Licence Compdtitve 2027 - 593026 M CHALX Théo W Contony Féératian =0
| Commange 000000005 - Prise de icence Licence Dirigeant 2027 - 558568 Mme MAGEALD MARYSE W Contenu Féodration | +a1ame ]
=] Commande n* DO000000ET - Priss de icence Licenoe Volontaine 2027 - 333711 M VAN DEN BRANDE JEAN PAUL W Contonu Ficiration B

W Chair o modie e palement

Cliquer sur « Choix du mode de paiement »

3 choix:
e Paiement parvirement bancaire
e Paiement par Carte bleue
e Paiement par chéque

Pour le paiement par virement ou par chéque

Choix du mode de paiement

Commande n*0000000015 - Prise de licence Licence Compétitive 2027 - 593026 M
Commande n" 0000000059 - Prise de licence Licence Dirigeant 2027 - 558668 Mme 1.
Commande n"0000000061 - Prise de licence Licence Volontaire 2027 - 332711 M V.
(®) virement bancaire

(O carte bancaire

O Chéque

Montant total & régler : 89,55 €
< Retour " Confirmer mon palement

Cliquer sur « Confirmer mon paiement ».

Avous d’effectuer le reglement par le moyen que vous avez déterminé.

Les licences seront validées dans les 7 a 15 jours (délai de réception et de traitement des
paiements)

RAPPEL : la licence ne sera valide qu’a réception et traitement du reglement. Pendant ce

temps, vos licenciés ne peuvent participer a aucune rencontre sport adapté.
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Vous retrouvez dans la liste des licenciés de la structure, les personnes dont la licence est active et
ceux pour qui la licence est en attente de validation.

Cliquer dans l'onglet « Licences »

th Instances A Droits B4 Structures iZ Listes

ks Statisti i

§ Lieux de pratique o

= Affiliations
® Compabilite T

292 Licences o

W Commandes &) 39t |icences collectives ) Logs

Dans « Etat des licences », choisir « tous » ou « En attente de validation » puis « Rechercher »

Bl Recherchi par coe | pom / peénom B Sem Bl Ot e 1 sabson B & lie
2006- 2027 Tous
Bl Trpe de ficence =] B casdgories fige B Suwucir
partyy R = ° [ v o
B Type de Sacire o] i [ Classine =

Vous avez la liste des licences en attente de validation.

. ) Vilids Valide Saisie L
Photo ° Etat Prise le depuis e 4 1A Options
le jusquau par
v 1A option
x | € steste de vabitation | 22/08/2026 22/08/2026 31/08/2027 Club Avec :
w 1A option
X £ st 0 vttt | 26/08/2026 26/08/2026 31/08/2027 Club Avec : op
X
X 26/08/2026 26/08/2026 31/08/2027 Club Sans
1A
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Pour le paiement par carte bleue

Cliquer sur « Carte bleue » puis sur « Confirmer mon paiement »

Choix du mode de paiement

Commande n"0000000071 - Prise de licence Licence Dirigeant 2027 - 662715 Mme MAALOUF DIVINE

(O Virement bancaire

(®) Carte bancaire

O Chéque

Montant total a régler : 44,50 €
< Retour + Confirmer mon paiement

Vous étes redirigé sur une page « HelloAsso-FFSA »

& HelloAsso-FFSA

Votre réglement

Réglement a helloasso-ffsa 4450 €

Votre contribution au fonctionnement de HelloAsso 5.65€
En savoir plus - Modifier

Total a payer 50.15 €

Qui va procéder au paiement ?
Les champs suivis d'une étoile (*) sont obligatoires.

Payer en tant qu'organisme

Prénom* Nom*
SYLVIE FERRANTE

Adresse email *

patricia@ex-alto.com

J'ai compris que HelloAsso est une entreprise sociale et solidaire et confirme vouloir lui apporter une contribution financiére, facultative et
modifiable, en finalisant mon paiement pour assurer la gratuité du service a 'association. *

J'accepte les Conditions Générales d'Utilisation et j‘ai lu la charte de confidentialité . *

Total a payer aujourd'hui 50.15 €
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Votre paiement a la FFSA est de 44.50 €

Une contribution au fonctionnement d’HelloAsso vous est proposée (celle-ci est calculée par
rapport au montant a régler) mais il n’y a pas d’obligation.
Cliquer sur « Modifier » et mettre le montant que vous souhaitez :

Votre contribution au fonctionnement de HelloAsso 5.65 €
En savoir plus -

Vous étes un contributeur précieux !
C'est grace a votre soutien que nous pouvons vous proposer un service facile et utile pour donner aux causes qui comptent pour vous.

452 € 5.65 € 6.22 € Autre montant

En cliguant sur « Autre montant » vous pouvez mettre 0 €

Votre réglement

Réglement 4 helloasso-ffsa 44,50 €
Votre contribution au fonctionnement de HelloAsso 0€
En savoir plus -

Devenez, vous aussi, le moteur du projet
HelloAsso est offerte aux associations par des gens comme vous. Soutenez-nous : méme 1€ permet a notre modéle solidaire de
fonctionner.

Saisir un montant libre

0 €
Total a payer 44.50 €

Renseigner les éléments de « Qui va procéder au paiement ? »
Cliquer sur «j’accepte les conditions générales... »
Puis sur « Payer »

Total a payer aujourd'hui 44.50 €
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Informations de paiement

@ Carte bancaire

Numéro de carte
1234 1234 1234 1234 mc:

Date d'expiration Code de sécurité

MM / AA CVC G

Selon votre établissement bancaire, vous pourrez étre redirige vers la page
d'authentification de votre banque avant la validation de votre paiement.

Payer 44.50€

Renseigner les informations de votre carte bleue.
Cliquer sur « Payer »

Vous étes rediriger vers la page e-Licence des commandes en cours

W Commandes an cours ) Hisorgue des commandes

B Numér ce commanae Bl o/ Piénom | Cooe sdhénemt B Desunazare @ paement
Toumes les sucires

Les licences réglées sont automatique actives. Vos licenciés peuvent participer aux
rencontres sport adapté.
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